de

Der Marktplatz fur Deutschland.

Als Verstarkung fur unser Team in Minchen suchen wir ab sofort eine
Teamassistenz (Teilzeit Nachmittag)

Mit taglich Uber 2 Mio. aktiven Kleinanzeigen und Shop-Artikeln und rund 17 Mio. Besuchen im
Monat ist markt.de einer der fihrenden Online-Marktplatze in Deutschland. Fur den Standort in
Munchen suchen wir ab sofort eine Teamassistenz in Teilzeit.

Deine Aufgaben

e Postbearbeitung, Ablage, Korrespondenz

e BegriifRung und Betreuung von Besuchern

e Erste Anlaufstelle fur Mitarbeiter

e Mithilfe in den Bereichen Personal, Akquisition

e Rechnungsstellung

e Mithilfe bei Organisation von internen und externen Veranstaltungen

Deine Qualifikationen

e Kaufmannische Ausbildung oder mehrjahrige Berufserfahrung

e Vertraut im Umgang mit MS Office

e Hohe Team- und Kommunikationsfahigkeit

e Gut organisiert und strukturiert, sicheres und sympathisches Auftreten

Wir bieten

e Toller Arbeitsplatz im Zentrum von Miinchen
e Geregelte Arbeitszeiten

e Sehr nette Kollegen

e Obst und Getranke fur Mitarbeiter

Bewirb Dich jetzt:

Betreff: Bewerbung Teamassistenz
Angaben: Frihester Eintrittstermin

Markt.de GmbH & Co. KG
Frau Kerstin Leber
E-Mail: karriere@markt.de Tel: 089 87 80 68 — 110
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